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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 144 /2009
Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 31 grudnia 2009r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNE]

W STAROSTWIE POWIATOWYM W LODZI

§1

W Starostwie Powiatowym w Lodzi, zwanym dalej Starostwem udostepnieniu podlega

kazda informacja w sprawach publicznych Starostwa, bedaca w posiadaniu Starostwa,

z zastrzezeniem § 5.

Zakres informacji publicznej okresla w szczegélnosci art. 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia

2001r. o dostepie do informacji publiczne;j.

Informacje publiczne powinny by¢ udzielane niezwlocznie i zawieraé aktualna wiedze

o sprawach publicznych.

Prawo do uzyskania informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

1) uzyskania informacji, w tym informacji przetworzonej;

2) wgladu do dokumentéw urzgdowych, w tym dostepu do protokotéw z posiedzen
organ6w powiatu tj. Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu oraz komisji Rady Powiatu.

§2

Udostegpnianie informacji publicznych znajdujacych si¢ w posiadaniu Starostwa nastepuje

poprzez:

1) oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Lodzi;

2) wywieszanie na tablicach ogloszeni Starostwa;

3) udostepnianie na wniosek zainteresowanego;

4) zainstalowanie urzadzen umozliwiajacych zapoznanie sie z informacja;

5) zapewnienie wstepu na posiedzenia Rady Powiatu i jej komisji statych oraz
udostepnienie materiatdw dokumentujacych ich posiedzenia.

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej

Jjest udostepniana na wniosek.

Wniosek moze by¢ zlozony ustnie lub pisemnie, z tym ze wniosek zlozony ustnie dotyczy

tylko takiej informacji, ktéra moze by¢ udostepniona niezwlocznie.

Wniosek o udzielenie informacji przetworzonej winien wskazywaé zakres, w jakim

uzyskanie informacji przetworzonej jest szczegélnie istotne dla interesu publicznego.

Wzér wniosku, o ktérym mowa okresla zalacznik Nr 1 do Regulaminu udostgpniania

informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Lodzi.

§3

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, nie poznie]
niz 14 dni od dnia ztozenie wniosku. Dniem zlozenia wniosku jest data wplywu do
Starostwa.
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Zainteresowany moze zlozy¢ wniosek w kancelarii Starostwa lub przestaé kopie
wypetnionego wniosku w wersji elektronicznej na adres powiat@lodzkiwschodni.pl

W przypadku, kiedy informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie, o ktérym
mowa w ust. I, powiadamia sie¢ wnioskodawce o powodach opdznienia oraz o terminie,
w jakim udostepni si¢ informacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesiace od dnia zlozenia
wniosku.

§ 4

Whnioski o udostgpnienie informacji publicznej podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze

wnioskow o udostepnienie informacji publicznej, zwanym dalej rejestrem, prowadzonym

w Wydziale Organizacyjnym Starostwa.

Wzor rejestru okresla zalacznik Nr 2 do Regulaminu udostepniania informacji publiczne;

w Starostwie Powiatowym w Lodzi.

Rejestr prowadzi wyznaczony przez Sekretarza Powiatu pracownik Wydziatu

Organizacyjnego, ktory niezwlocznie przekazuje ztozony wniosek Sekretarzowi Powiatu,

a w przypadku nieobecnosci Sekretarza — pracownikowi wyznaczonemu przez Staroste.

Sekretarz Powiatu przekazuje wniosek naczelnikom wydziatow, kierownikom referatow

I pracownikom zajmujacym samodzielne stanowiska pracy w Starostwie wlasciwym do

przygotowania projektu odpowiedzi na ztozony wniosek.

Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej, bedacej w posiadaniu wiecej niz jednej

komorki/jednostki organizacyjnej Sekretarz Powiatu koordynuje sprawe.

Sekretarz Powiatu przekazuje wniosek:

1) jednostce organizacyjnej — w przypadku, gdy wnioskowane informacje publiczne s
w posiadaniu innych jednostek organizacyjnych,

2) organowi wiasciwemu do rozpatrzenia i zalatwienia sprawy — w przypadku
zarejestrowania wniosku, ktérego rozpatrzenie i zalatwienie lezy w gestii innych
podmiotdw.

O przekazaniu wniosku jednostce organizacyjnej badZz podmiotowi, o ktérych mowa
w ust. 6, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ wnioskodawce.

Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej, bedacej w posiadaniu wiecej niz jednej
Jednostki organizacyjnej, kazda z tych jednostek rozpatruje sprawy objete wnioskiem
w ramach swojej wlasciwosci rzeczowej.

§5

Udostepnianie informacji publicznej nie powinno narusza¢ odrebnych ustaw, a w szczegdlnoscei:

1)  ustawy o ochronie danych osobowych;
2)  ustawy o ochronie informacji niejawnej;
3)  informacji objetych tajemnica skarbowa, bankowg i statystyczna.

§6

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych
we wniosku, Starostwo obowigzane do udostepnienia, powiadamia pisemnie wnioskodawce
o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje
w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona. W takim przypadku,
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jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku

o udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu,

postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

Odmowa udostgpnienia  informacji  publicznej oraz umorzenie postepowania

o udostepnienie informacji publicznej nastgpuje w drodze decyzji wydanej przez Staroste

Lodzkiego Wschodniego lub osobe przez niego upowazniona.

Do decyzji, o ktorych mowa w ust. 2, stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania

administracyjnego, z tym, ze:

1) odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,

2)  uzasadnienie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji zawiera takze imiona,
nazwiska 1 funkcje oséb, ktore zajely stanowisko w toku postepowania
o udostepnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na ktérych
dobra, o ktorych mowa w art. 5 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,
wydano decyzje o odmowie udostepnienia informacji. -

Wz6r decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej stanowi zalgcznik Nr 3

do Regulaminu udostepniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Lodzi.

Wzoér decyzji o umorzeniu postepowania o udzielenie informacji publicznej stanowi

zatacznik Nr 4 do Regulaminu udostepniania informacji publicznej w Starostwie

Powiatowym w Lodzi.

§7

Naczelnicy wydziatéw, Kkierownicy referatow oraz pracownicy na samodzielnych

stanowiskach ponosza odpowiedzialnos¢ za udostepnianie informacji publicznej, bedacej

w posiadaniu kierowanych przez nich komorek organizacyjnych.

Naczelnicy wydziatdéw oraz kierownicy referatdéw organizujg prace podlegltych komdrek

organizacyjnych w sposéb gwarantujacy udostepnienie informacji publicznej, na zlozony

wniosek, w szczegolnoscei:

1) wyznaczajg pracownika odpowiedzialnego za udostepnianie informacji publicznej;

2)  zapewniajg wglad do dokumentdéw urzedowych, w tym sporzadzanie w obecnosci
upowaznionego pracownika odpisow i notatek;

3) zabezpieczaja mozliwos¢ kopiowania, wydruku, przestania lub przeniesienia
informacji publicznej na powszechnie stosowany elektroniczny nosnik danych
(tj. dyskietke 3,5 lub plyte CD).

Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny no$nik danych (tj. dyskietke 3,5°” lub

ptyte CD) jest mozliwe wylacznie w przypadku zastosowania nosnika pochodzacego

z zasobdw Starostwa.

Czynno$¢, o ktorej mowa w ust. 3, jak réwniez przestanie informacji publicznej przy

wykorzystaniu poczty elektronicznej, dokonuje pracownik bedacy uzytkownikiem systemu

teleinformatycznego funkcjonujacego w  Starostwie Powiatowym w bLodzi, zgodnie

z zasadami bezpieczenstwa informacji obowigzujacymi w Starostwie.

§8

Jezeli przedmiotem wniosku jest udostepnienie informacji publicznej zawartej w aktach
przechowywanych w archiwum zaktadowym Starostwa, niezbedna dokumentacje nalezy
wypozyczy¢ zgodnie z obowigzujacg w Starostwie procedura w celu udostepnienia jej do wgladu
zainteresowanemu, badz tez wykonaniu jej kserokopii lub innego przetworzenia.
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§9

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2

W przypadku poniesienia przez Starostwo dodatkowych kosztow zwigzanych
ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji publicznej lub
koniecznosciag przeksztalcenia informacji w forme wskazana we wniosku, od
wnioskodawcy pobiera sie optate w wysokosci odpowiadajacej kosztom jej przygotowania
okreslonga w zalaczniku Nr 5 do Regulaminu udostepniania informacji publiczne;
w Starostwie Powiatowym w Lodzi.

Starostwo w terminie 14 dni od dnia zfozenia wniosku, powiadamia wnioskodawce
o wysokosci optaty.

Optata powinna by¢ uiszczona w kasie Starostwa Powiatowego w Lodzi lub na wskazany
rachunek bankowy.

§10

Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej Petnomocnik

ds.

ochrony informacji niejawnych wspotdziata z komodrkami organizacyjnymi Starostwa,

w szczegoOlnosci w uzasadnionych przypadkach opiniuje mozliwos$¢ udostgpnienia informacji
publiczne;j.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem udostepniania informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w Lodzi stosuje si¢ przepisy ustawy o dostepie do informacji
publiczne;j.

Fiotr Bwszahewzw



