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W dniu 12 listopada 2009 roku Izabela Matysiak — Aleksandrowicz kustosz Archiwum
Panstwowego w Lodzi przeprowadzita kontrole Waszego archiwum zaktadowego. Podstawa
prawna: art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
((Dz. U. Nr 97 z 2006 1., poz. 673 z pézniejszymi zmianami).

Kontrola dotyczyta stanu zachowania, zabezpieczenia i uporzadkowania materialow
archiwalnych oraz prawidlowosci funkcjonowania archiwum.

Stwierdzono, ze dokumentacja znajdujaca sie w archiwum zakladowym jest podzielona na
zespoly, uporzadkowana i zewidencjonowana w sposéb prawidiowy.

Do archiwum zakladowego przekazywana jest gléwnie niearchiwalna dokumentacja
ksiggowa. Akta przekazywane sa w sposéb nieregularny.

W archiwum zakladowym nie prowadzi sie kontrolki warunkéw klimatycznych. Brak jest
rowniez ewidencji wypozyczen akt.

Jeden z pracownikéw zajmujacych sie archiwum zakltadowym nie posiada przeszkolenia

kancelaryjno-archiwalnego II stopnia.

W zwiazki z powyzszym zaleca sie:

1. W przysziosci przekazywanie z komoérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego akt
spraw ostatecznie zatatwionych, po uptywie 2 lat, kompletnymi rocznikami (zarowno
dokumentacje niearchiwalna jak i materiaty archiwalne), w stanie uporzadkowanym, na
podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych.

2. Zaprowadzenie kontrolki warunkéw klimatycznych w archiwum zaktadowym.

Zaprowadzenie ewidencji wypozyczanych akt w archiwum.

[98)

4. Przeszkolenie pracownika zajmujacego sie archiwum na kursie kancelaryjno-archiwalnym [1

stopnia.



Termin wykonania zalecen pokontrolnych ustala sie na dzien 30 kwietnia 2010 r.
O podjeciu czynnosei zwiazanych z wykonaniem zalecen pokontrolnych, nalezy powiadomi¢

Archiwum Panstwowe w f.odzi w okresie jednego miesigca od daty otrzymania niniejszego pisma.
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